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Menu Configuragoes

Fornece opgdes para personalizar a aparéncia e funcionalidade do
computador, adicionar ou remover programas, e configurar conexdes de rede
e contas de usudrio e muito mais.

Clique em Iniciar, aponte para Configuracdes.

ﬁ Abrir documento do Office

' Catalogo do Windows

Novo documento do Dffice

. Windows Update

Programas 3

Documentos J

Configuracies Painel de controle
Fomece opgiies para personalizar & aparéncia e funcionalidade

. Conexdes de rede do computador, adicionar ou remover programas, & configurar

Pesquisar 3 m ;
‘ Impressoras e aparelhos de fax conexdes de reds e contas de Lsudrio.

Ajuda e suporte . Barra de tarefas e menu Iniciar I

Executar...

Fazer logoff de Roberta.__

Windows XP Fro

Ty (I

Desligar o computador...

Painel de Controle

Fornece opgdes para personalizar a aparéncia e funcionalidade do
computador, adicionar ou remover programas, ¢ configurar conexdes de rede
e contas de usuario.

Clique em Iniciar, aponte para Configuracoes, clique em Painel de
Controle.
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Fainel de controle M=l B

[| Arquivo Editar  Exibir Favoritos Ferramentas  Ajuda .

0-® -5 2w NE
E Painel de controle E . I

'Dpcﬁes da Internet
‘Dpcﬁes de acessibilidade
.Baua de tarefas e menu Iniciar ‘Dpcﬁes de energia

[| Enderego

Painel de controle

' Alternar para o modo de exibigio .Ennexﬁes de rede @l Opcdes de pasta
por categoria -l:ontas de usuario Ll:lpl;ﬁes de telefone e modem
W& Controladores de jogo . Opgides regionais e de idioma
Consulte também 2 @Coneio L Sf::annels e cameras
'Dala e hora ' Sistema
‘ Windows Update .Fala 'Snns e dispositivos de dudio
. Ajuda e suporte B Ferramentas administiativas Taiefas agendadas
. Fontes i Teclado

‘Implessolas e aparelhos de fax ‘Video

‘ Mouse

[25 obitals] | |

LN

| Adicionar hardware |

Instala hardware e soluciona problemas.

Clique em Iniciar, aponte para Configuracdes, clique em Painel de
Controle, clique duas vezes em Adicionar hardware.

Bem-vindo ao 'Assistente para
adicionar hardware'

Este assiztente o ajuda a;

+ Inztalar software para dar suporte a0 hardware adicionado
an computador

* Solucionar problemas que poszam estar ocorendo no
hardware.

. Se houver um CD de instalagdo para o item
de hardware. clique em "Cancelar’ para
fechar este assistente e use o CD do
labricante para instalar o hardware.

Para continuar, clique em ‘Avangar’

| <okar K Avancar > || | Cancelar
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Para continuar, clique em “Avancar”.

Assistente para adicionar hardware

Concluindo o 'Assistente para
adicionar hardware'

0 assiztente encontrou este item de hardware conectado ao
computadar:

Dispositivios instalados
E Mouse senal Microsaft

Para fechar o assistente, clique em 'Concluir'.

| < Yokar I Canclhui I | Cancalat

Para finalizar, clique em “Concluir”.

Adicionar ou remover programas

Adiciona e remove programas e componentes do Windows.

Clique em Iniciar, aponte para Configuracoes, clique em Painel de
Controle, clique duas vezes em Adicionar ou remover programas, clique
em Adicionar novos programas, clique em CD ou disquete.
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Instalar programa usando um disquete ou CD-ROM

Inzira o primeira disquete ou CO-ROM de instalagdio do

@ produto & clique em ‘Syancar.

| < omar [ Avancar > || | Cancelar |

Para continuar, clique em “Avancar”.

Executar programa de instalagdo [ %]
Se este for o programa de instalagio correto, clique em
ol 'Concluir'. Para reiniciar a pezquiza automatica, clique em
"Yaltar'. Para procurar o programa de instalagdo
manuamente, cligue em 'Procurar’.
Abrir
|D:\Insta||.axe | | Procurar...

| < Yoltar I Concluil I | Cancelar |

Para finalizar, clique em “Concluir”.

| Barra de tarefas e menu Iniciar |

Personaliza o menu “Iniciar” e a barra de ferramentas, como os tipos
de itens a serem exibidos e a maneira como devem ser mostrados.

O _<>:_
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Clique em Iniciar, aponte para Configuracoes, clique em Painel de
Controle, clique duas vezes em Barra de tarefas e menu iniciar.

Propriedades da Baimra de tarefaz e do menu Iniciar [

Barra de tarefas | benu Tniciar' |

Aparéncia da barra de tarefa;

Bloguear a barra de tarefas

[ Dcultar automaticamente a barra de tarefas
Ianter a bara de tarefas sobre as outras janelaz
Agrupar botdes semelhantes da barra de tarefas

Mastrar barra 'Inicializagio ripida’

rArea de notificagso

Mastrar o reldgio

Mantenha a &rea de notificagdo arganizada ocultando oz icones nos
quais vocd hia tem clicado recentemente.

Ocultar icones inativos Personalizar...

| aK ” Cancelar “ Aplicar I

Ative ou desativo os itens e clique em OK.

Conexoes de rede

Conecta este computador a outros computadores e redes e a Internet.

Clique em Iniciar, aponte para Configuracdes, clique em Painel de
Controle, clique duas vezes em Conexdes de rede, clique em Criar uma
nova conexao.
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Bem-vindo ao 'Assistente para
novas conexdes'

Com este assistente vocé pade:

* Conectar-se & Internet.

* Conectar-se a uma rede privada, como a rede de seu local
dz trabalho.

* Configurar uma rede doméstica ou de pequena empresa.

Para continuar, clique em ‘Avancar.

| < Yokar Iﬂvanc;awl | Cancelar |

Para continuar, clique em “Avancar”.

Tipo de conexdo de rede
0 gue voce deseja fazer?

& Conectar-me a Internet
Conecte-ze & Internet para navegar pela web e ler emails.

O Conectar-me a uma rede em meu local de hiabalho

Conecte-se a uma rede comercial [usando dial-up ouYPN), para pader trabalhar dz
caza, de um escritdnio temporario ou de qualquer outra lugar

O Confi uma rede doméstica ou de

Conecte-se a uma rede doméstica ou de pequena empresa existente, ou canfigure
uma nova rede.

O Config uma 3 d

Conecte-se dirstamente a outio computadaor usando a porta serial, paralela ou de
infravermelha ou configure este computador para que autros computadaores possam
38 conectar a ele.

| <Waltar [ Avangar > | Cancelar |

Para continuar, clique em “Avancar”.
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Preparagdo
0 assistente estéd se preparando para configurar a sua conexdo com a Intemet

Como vacé deseja se conectar & Internet?
O Escolher um provedor em uma lista

& Conlfig minha 3 I b

Para uzar uma conexdo dial-up, vocé preciza de um nome de conta, uma senha
e o nimero de telefone do provedar de servigos de Intemnet. Para usar uma
conta de banda larga, wocé ndo preciza do numero de telefone

O Usar o CD do provedor de servigos de Internet

| < Waltar Iévangawl | Cancelar |

Selecione o item Configurar minha conexio manualmente e cli-
que em Avancar.

Conexdo com a Internet
Como vocé deseja se conectar & Internet?

{3 Conectar-me usando um modem dial-up
Este tipo de conexdo uza um modem e uma linha telefdnica nomal ou 150N,

oc tar-me do uma 3o de banda larga que exija um nome
de usuario e uma senha
Esta & uma conexdo de alta velocidade com um modemn a cabo ou D51 Seu
provedor de servigos de Internet pode se referir a esze tipo de conexdo como PPPoE.

Qc t do uma G0 de banda larga sempre ativa

Esta & uma conexdo de alta velocidade com um modem a cabo, linha de assinante
digital [D5L) ou conexdo de rede local. Ela estd sempre ativa e ndo requer que
vood 52 conecte.

| < Woltar Avancar > | | Cancelar |

Para continuar, clique em “Avancar”.
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Mome da conexdo
Qual & o nome do servigo que formece sua conexdo com a Intemet?

Digite o name da provedar de servigos de Intemet na caixa a seguir.

HNome do provedar

Lol

0 nome que voc digitar aqui serd o nome da conexdo sendo criada.

| <Walar [ Avancar > ] | Cancelar |

Digite “Uol” na caixa de texto Nome do provedor e clique em A-
vancar.

Telefone a ser discado
Qual & o ndmero de telefone do seu provedor de servicos de Intemet?

Digite abaixo o nimero de telefone.

Telefone:
33296501

Talvez seja necessano incluir 0" ou o cddigo de rea. ou ambosz. Se ndo tver
certeza da necessidade de ndmeras adicionais, disque o nimera de telefane
Se wocé ouvir o ruida do modem, o ndmero discado esta coreto.

| <Woltar [ Avangar > | Cancelar |

Digite “33296501” na caixa de texto Telefone e clique em Avancar.
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¢bes de conta na
“ocd precizard de um nome de conta e senha para acessar sua conta na Intemet.

Digite um nome de conta e senha de um provedor de servigos de Intemet. Anote essas
informagdies e guarde-as em local segura. (Se vock tiver se esquecido da nome de canta
ou senha, contate o provedor de servigos de Internet.)

Mome de ususrio: |Remington. |
Senha: |oo|...| |

Corfirmar senha |.o|...| |

Usar este nome de conta e senha quando qualquer usudnio se conectar & Internet
deste computadar

Tomar esta a conexdo padidio com a Internet

Ativar a firewall de conexdo com a Internet para esta conexéio

| < Waltar Iévangawl | Cancelar |

Digite um nome de usudrio e senha antes de clicar em Avancar.

Concluindo o 'Assistente para
novas conexdes'

Yoo concluiu com éxito as etapas necesséias para criar
esta conexdn:

Uaol

* Fazer com que esta zeja a conexdo padrdo

* Esta conexdo esta protegida por uma firewall

* Compartilhar com todas os usudrios deste computadar

* zar oz mesmos nome de usudiio & senha para todas
&5 PE3E0aT

A conexdo serd zalva na pasta ‘Conexties de ede’.

ibdicionar um atalho para a conexdo & rea de rabalhc

Para criar a conexdo e fechar este assistente, clique em
‘Conchir.

| < Waltar I Concluir I | Cancelar |

Ative o item Adicionar um atalho para a conexio a area de tra-
balho e clique em Concluir.
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| Contas de usuario |

Altera configuracdes de contas de usuario e senha das pessoas que
compartilharem este computador.

Clique em Iniciar, aponte para Configuracdes, clique em Painel de
Controle, clique duas vezes em Contas de usuario, clique em Criar uma
nova conta.

Dé um nome para a nova conta e clique em Avancar, clique em
Criar conta.

| Controladores de jogo |

Adicione, remova e configure controladores de jogo, joysticks e ga-
mepads.

Clique em Iniciar, aponte para Configuracdes, clique em Painel de
Controle, clique duas vezes em Controladores de jogo.

Controladores de jogo HEBA

' _Use este aplicativo para configurar e testar controladores de
|oga.

r Controladores de jogo instalados

Controlador I Status

I Adicionar.. I | Benaver | | Eropriedades |

Avangadas... | | Saolucionar.. |

Configuiacges — — T _<>_ _.




Clique em Adicionar para adicionar um novo controlador de jogo.

Finalize o assistente e clique em Concluir.

Correio

Perfis do Microsoft Outlook

Clique em Iniciar, aponte para Configuracdes, clique em Painel de
Controle, clique duas vezes em Correio.

Clique em Adicionar para adicionar um novo perfil.

Finalize o assistente e clique em Concluir.

Data e hora

Define a data, a hora e o fuso horario para o computador.

Clique em Iniciar, aponte para Configuracoes, clique em Painel de
Controle, clique duas vezes em Data e hora.

_@_________________canf_igara_ga_es_.



Propriedades de Data e hora HE

Data e hora I Fuso hardrio I Horério na Internet I

rData rHora

dezembrao :I |2002 H‘ ’,-"".""-,'

D s T G Q35 5 :
1 2 3 4 5 6 7 4
8 9 10 11 12 13 14 :

5 16 17 18 19 20 21 L
22 23 24 25 2% 27 28 el
23 30

R ==

Fuso horario atual: Hora ofidal do Brasil

I oK ” Cancelar ” Aplicar |

Atualize a data e a hora do computador e clique em QK.

| Fala |

Altera configuragdes para reconhecimento de fala e texto-em-fala
(caso instalado).

Clique em Iniciar, aponte para Configuracdes, clique em Painel de
Controle, clique duas vezes em Fala.

Configuiacges — — T _@._.



Propriedades de fala HE

Testo para fala

@ Wocé pode controlar &3 propriedades e velocidade da woz e outras

opgilies para a conversdo de texto em fala

rSelecio de voz

I Microzoft 5am EI

LUszar o seguinte texto para demonstrar a voz:

|ou have selected Microsaft Sam as the computer's default voice. |

relocidade da voz

|8}
Lenta Marral Répida
| 0K, || Cancelar ” Aphoa |

Digite um texto na caixa de textos Usar o seguinte texto para de-
monstrar a voz e clique no botao Saida de audio.

Ferramentas Administrativas

Definir configuragdes administrativas para o computador.

Clique em Iniciar, aponte para Configuracdes, clique em Painel de
Controle, clique duas vezes em Ferramentas administrativas.

Fontes

Adiciona, altera e gerencia fontes no computador.
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Clique em Iniciar, aponte para Configuracoes, clique em Painel de
Controle, clique duas vezes em Fontes.

Fontes |- IO x|

II Arquivo Editar Egxibir Favoritos Ferramentas Ajuda

.Vollal - ° - ‘ |’ Pesquizar . Pastas |- - -
II Enderega ! Fontes E . Ir

Wil élico W aial Negiito

Aurial Narrow rial Megrito Itdlico
Arial Narrow Itdlico .Alial Unicode M5
.Alial Marrow Megrito .Avanl Garde Book BT

M Asial Black Italico

.Alial Black Mormal .Alial Marrow Negrito Italico Avant Garde Book Oblique BT
Kl . >
170 fontes] ‘ﬁl

Para instalar novas fontes em seu computador, clique em Arquivo,
Instalar nova fonte, define o caminho de busca e clique em OK.

| Impressoras e aparelhos de fax |

Mostra impressoras e impressoras de fax instaladas e ajuda a adicio-
nar novas impressoras.

Clique em Iniciar, aponte para Configuracdes, clique em Painel de
Controle, clique duas vezes em Impressoras e aparelhos de fax.

Para instalar novas impressoras em seu computador, clique em Adi-
cionar uma impressora.

Configuiacges — — T _@._.



Bem-vindo ao 'Assistente para
O adicionar impressora’

Este assiztente o ajuda a instalar uma impressora ou a
estabelecer conexfes com impressoras.

Se vocd tiver uma imprezsora Plug and Play
conectada através de uma porta USE [ou qualquer

. outra porta que possa ser conectada com a maquing
ligada, coma IEEE 1394, infravermelha etc.], nda
precisa ugar este assistente. Clique em Tancelar
para fechar o assistente e conecte o cabo da
Impressora ao computador ou aponte a impressora
para a porta infravermelha, Ligue a impreszora, 0
Windows instalard automaticamente a impressora
para vocé

Para continuar, clique em ‘Avangar

| <okar [ Avancar > ] | Cancelar

Para continuar, clique em “Avancar”.

Impressora local ou de rede
O assistente preciza zaber o ipo de impressora a ser configurada.

Selecione a oppdo que descreve a impressora que vocé deseja usar
O Impressora local conectada neste computador
Datechar & inctalar automaticanents a inprasiona Plug and Play
@ Umaimpressora de rede, ou uma impressora conectada a oubro computador

Para configurar uma impressora de rede que ndo estéd conectada a
um servidor de impress3o, use a opgdo Impressora local'

| < Woltar IAvancanI | Cancelar |

Para continuar, clique em “Avancar”.

Conflguragées'



Ezpecifique uma impressora
Se vocé ndo souber o nome ou endereco da impressora, pode procurar uma
impressora que atenda &s suas necessidades.

A que impreszora vocé deseja se conectar?
& Procurar impressora

Q Corectarse & impressora [marque esta opgdo & cliqus em ‘bvangar’ p/ procurar a impressoral:

Nome: |

Exemplo: Yh\zervidorvimpressora

O Conectar-se a uma impressora ha Internet ou em uma rede doméstica ou no escritdrio:

uRL: |

Exempla: http: //zervidor/printers/minhaimpressarad printer

| < Walar vangar > | Cancelar |

Para continuar, clique em “Avancar”.

Procurar impressora ]
Quando a lista de impreszoras for exibida, selecione aquela que vocé deseja usar.

Impressora: |\\M ICRO_1%Canon Bubble-let BJC-1000

Impressaras compartihadas:

=& Rede Microsoft Windows
&8 REMINGTON
“ = MICR

(= HFDeskle HF Desklet 630C
’]@. MICRO_2

rInfarmagSes sobre a impressara
Comentério:
Status: Fronta Documentos na fila: 1]

| < Woltar Igvancawl | Cancelar |

Selecione uma impressora compartilhada e clique em Avancar.

._Can?igaragé_es_ AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA pa—




Impressora padrdo
0 zeu computador sempre erviard documentos para a impressora padréo a ndo
sef que seja especificada o contrério.

Dieseja que esta seja a impressora padria?

O o

| < ok IAvanc;awI | Cancala |

Para continuar, clique em “Avancar”.

Concluindo o 'Assistente para
adicionar impressora’

Yook concluiu com &xito o ‘Assistente para adicionar
impressora’. Configuragiies de impressora especificadas

Nome: Canon Bubble-let BJC-1000 em MICRO
Padrao: Sirn

Locak

Comentério

Para fechar o assistente, clique em "Concluir.

| < Wolkar I Concluirl | Canaia |

Para continuar, clique em “Concluir”.

e e e e e e e e e s e s —  —— s — — s — e — c 6nf_ig ara_ga_es_.




| Mouse |

Personaliza as configuragcdes do mouse, como as configuragoes dos
botdes, a velocidade do clique duplo, os ponteiros do mouse e a velocidade
de movimentagao.

Clique em Iniciar, aponte para Configuracoes, clique em Painel de
Controle, clique duas vezes em Mouse.

Propriedades de Mouse HE

Boldes | Parteiros I Opiies do ponteirol Roda I Hardware |

r Configuragda dos botd:
[ Altemar entre batdes primarios e secundarios

M arque esta caina para que o botio da direita
seja uzado para funcdes basicas, como
selecionar & anastar

r*elocidade do clique duplo

Clique duas vezes na pasta para testar sua
configuragdo. Se apasta ndo abrir ner fechar,
tente uzar uma configuragdio maiz lenta

Welocidade: Lenta _U_ R épida ﬁ

r Trava do clique

O ativar a trava do clique

Peimite destacar ou arrastar itens sem ter de manter o botio do
mouse pressionado. Para usar este recurso, pressions rapidamente o
bot&o do mouse. Para soltar, cligue no botio do mouse de nova.

I Ok ” Cancelar ” Apkoat |

Para testar a velocidade do clique duplo, clique duas vezes sobre a
pasta.

| Opcoes da Internet |

Define as configuracdes de conexao e exibi¢ao da Internet.

Configuiacges — — T _.A_.



Clique em Iniciar, aponte para Configuracoes, clique em Painel de
Controle, clique duas vezes em Opcodes da Internet.

Propriedades de Internet KHE
| Conexties I Programas I Avangadas |
Geral I Seguranga I Privacidade I Conteudo

r Pagina inicial

E Yocé pode definir qual serd a sua pagina inicial.

Endereco |htlp:waw.leminglnn.hpg.com.hl |

| Lsar atual ” Usar padria ” Usareml_:rancol

- Arquivos de Internet bemporario:

Ag paginas visitadaz na Internet 250 armazenadas em uma
pasta especial para exibigdo rapida em uma outra hora.

| Excluir cookies... ”Egcluir arquivos...” LConfigurag@es...

- Histdrico

A pasta Histérica' contém links para as paginas visitadas,
permitindo acesso rapido &s paginas visitadas recentemente.

| Cores... ” Fontes... || Idiomaz... ”Acessibi\idade...l

I oK ” Cancelar ” Aplicar |

Para definir a pagina da Remington como principal, digite o endere-
¢o abaixo:

http://www.remington.hpg.com.br

Clique em OK.

Opcoes de acessibilidade

Ajustar as configuragoes do computador para visao, audi¢do e mobi-
lidade.
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Clique em Iniciar, aponte para Configuracoes, clique em Painel de
Controle, clique duas vezes em Opcoes de acessibilidade.

Dpgbes de acessibilidade H B

Teclado | Som [ Video [ Mouss [ Geral |

r Teclas de aderéncia
Use az teclas de aderéncia se vocé desejar usar SHIFT, CTAL, ALT ou
atecla de logotipo do windows prezsionando uma tecla de cada vez

O z_ LConfiguragiies
r Teclas de filtragem

Usze az teclaz de filtragem para que o 'Windows ignore teclas pressionadas
répida ou repetidamente ou para que ele diminua a taza de repetigiio.

[ Usar as teclas de fitragem Canfiguragies

r Teclas de alterndncia

Use as teclas de alternéncia para ouvir sons quando pressionar CAPS
LOCK, WUM LOCK e SCROLL LOCK,

[ Usar as teclas de altemsncia Configuraces

[ Fomecer sjuda gxtra para teclado em programas

I aK ” Cancelar ” Apkoa |

Altere as opgoes e clique em OK.

| Opcoes de energia |

Define configuragdes de economia de energia para o computador.

Clique em Iniciar, aponte para Configuracdes, clique em Painel de
Controle, clique duas vezes em Opcdes de energia.

Configuiacges — — T _@._.



Propriedades de Opgies de energia HE

Esquemas de energia IAvam;adDI Hibernar I No-breakl

Selecione o ezquema de energia com as configuragies mais
adequadas para este computador. Observe que a alteragio das
configurages abaixo modificard o esquema selecionada.
- Esquemas de energia
IEasax’escritério EI
| Salvar como... | | E zeluir |
- ConfiguragSes para esguema Cazadescritirno
Desligar o monitar: |Apés 20 min B
Desligar oz discos
rigidos: | Hunca B
Sistema em espera; |Nunca EI
0 sisterna hibema: |Nunca B

I [1]8 || Cancelar || Aphcat |

Altere o tempo de desligamento do monitor, discos rigidos, etc...

Clique em OK.

Opcoes de pasta

Personaliza a exibi¢do de arquivos e pastas, altera associa¢des de ar-
quivos e disponibiliza arquivos de rede Off-line.

Clique em Iniciar, aponte para Configuracdes, clique em Painel de
Controle, clique duas vezes em Opcdes de pasta.

e Gonfigurases®



Opgdes de pasta HEB

Geral I Modo de eHibic;EoI Tipos de arquiva I Arquivos off-line |

r Tarefa:
B ® Mostrar tarefas comuns em pastas
O Usar pastas classicas do Windows

r Procurar nas pasta:
A & &b as pastas na mesma jansla
[ ==z O sbrir cada pasta em sua prdpria janela

r Clicar nos itens da seguinte maneira
E O Clicar uma vez para abiir um itsm [apontar para selecionar]
il @ Sublionertitukos de foanes concitentes com o pavesider
O Sublinhar titwkos de ftones 36 quand 2ponto para ales

(® Clicar duas vezes para abrir um item (um cligue para selecionar]

Bestaurar padrfies

| L || Cancelar || Apkoa |

Altere as opgoes e clique em OK.

| Opcoes de telefone e modem |

Configurar as regras de discagem do telefone e as propriedades do
modem.

Clique em Iniciar, aponte para Configuracdes, clique em Painel de
Controle, clique duas vezes em Opcoes de telefone e modem.
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Opcdes de telefone e modem [

Regras de discagemn I Maderns I Avangado I

L A lizta a zequir exibe oz lacais que wocé especificau.
Selecione o local de onde estd discando.

Locais:
Local N Cédigo de drea ||
@ Minha localidade 033

Hovo... || Editar... || Epchui |

I 0K ” Cancelar ” Aphoar |

Altere as opgdes e clique em OK.

Opcoes regionais e de idioma

Personaliza as configuragdes para exibi¢ao de idiomas, nimeros, ho-
ras e datas.

Clique em Iniciar, aponte para Configuracoes, clique em Painel de
Controle, clique duas vezes em Opcdes regionais e de idioma.

QD Gonfigurases®



DOpgdes regionais e de idioma HEB

Opgéies regionais [ Idiomas | Avangads |

- Padriies & formato

Esta opgdo afeta a maneira coma alguns programas formatanm numeras,
unidades monetarias, hordrios e datas.

Selecione um item comespondente a suas preferéncias ou clique em
'Personalizar’ para escolher seus prdprios formatos:

Portugués (Brasil) EI I Personalizar... |
Exemploz

Mimero:  [123 455 788,00 |
Unidad

e [FE 123458 783,00 |
TES [1e:4e1e |
Data

abreviada:  |[11/25/a333 |
E:t:;?g:r Isegunda-faira, 25 de navernbra de 2002 |

r Local

Para ajudar oz servigos a farmecer-lhe informagdes lacais, coma
noticiaz e metecrologia, selecione seu local atual

Erasil EI

I Ok ” Cancelar ” Apkoat |

Altere as opgoes e clique em OK.

| Scanners e cameras |

Adiciona, remove e configura scanners e cameras.

Clique em Iniciar, aponte para Configuracdes, clique em Painel de
Controle, clique duas vezes em Scanners e cAmeras.

| Sistema |

Veja informagdes sobre o sistema do seu computador e altere confi-
guracdes de hardware, desempenho e atualizagdes automaticas.
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Clique em Iniciar, aponte para Configuracdes, clique em Painel de
Controle, clique duas vezes em Sistema.

Propriedades do sistema HEBA
[ Restauracio do sistema I AtualizagBes automaticas I Remata I
[ Lera 1 Nome do computador I Hardware I Avangado
Sistema:
Microzaft Windows 3P
Professional
Wersdo 2002

Registiado para:
Seu nome de usudrio
Mome da sua empresa
55274-640-0000356-23228

Computadar:
ACEr Computadores Lida,
AMD Duran(tm] Processaor
1.10GHz
112 MB de RaM

I QK Il Cancelar || Aphoa |

Altere as opgdes e clique em OK.

Sons e dispositivos de audio

Altera o esquema de som para o computador ou define as configura-
¢Oes para os alto-falantes e dispositivos de gravagao.

Clique em Iniciar, aponte para Configuracdes, clique em Painel de
Controle, clique duas vezes em Sons e dispositives de dudio.

Qe Gonfigurases®



Yolume: I Song I Audio I Yoz IHardwareI

‘ S5 708 Wave

r*olume do dizpositiva

Y ——F

Baixo Al
O Sem audio

[ Colocar icone de volume na bara de tarefas

r Configuragdes de alto-falante

Use oz controles abaixa para alterar o volume
de altofalantes individuais & outras
canfigurages

| “olume do alo-falante... | | Avangadas... |

I 0K ” Cancelar ” Aphoar |

Altere as opgoes e clique em OK.

| Tarefas agendadas |

Agendar as tarefas do computador para execugdo automatica.

Clique em Iniciar, aponte para Configuracdes, clique em Painel de
Controle, clique duas vezes em Tarefas agendadas.

| Teclado |

Personaliza as configura¢des do teclado, como a taxa de intermitén-
cia do cursor ¢ a taxa de repeticdo de caracteres.

Clique em Iniciar, aponte para Configuracdes, clique em Painel de
Controle, clique duas vezes em Teclado.
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Propriedades de Teclado [

Welocidade I Hardware I

r Fepeticio de caracter

q Intervalo de repetipio:
Laonga Curto

;!‘ q Tara de repeticio

Lenta U Répida

Clique agui & mantenha uma tecla pressionada para testar a
taxa de repetigio:

r Taza de intermiténcia do cursar

Menhuma U Réapida

I 0K ” Cancelar ” Aphoar |

Altere as opgdes e clique em OK.

Video

Altera a aparéncia da area de trabalho, como plano de fundo, prote-
¢ao de tela, cores, tamanhos de fonte e resolucdo da tela.

Clique em Iniciar, aponte para Configuracoes, clique em Painel de
Controle, clique duas vezes em Video.

e Gonfigurases®



Temas | Area de trabalho I Proteg3o de tela I Aparéncial Configuragies I

Urmn tema & um plano de fundo e um giupo de sons, icones e outios
elementas que o ajudam a personalizar o computador com urn 56 clique.

Tema:

Tema modificadn EI | Salvar como... | | Epcha |

Exemplo:

Janela ativa |- O x|

Nommal Desativade Selecionado

Texto da janela

I Ok ” Cancelar ” Apkoat |

Na guia Tema, selecione um tema para o seu video.

Temas I Area de trabalha Protecdo de tela I Aparénclal Configuragdes I

Plana de fundo:

| Procurar |

Pogiclo:

| Perzonalizar &rea de trabalho |

1 18 || Cancelar ” Aphoat |
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Na guia Area de trabalho, selecione um papel de parede para o seu

video.

Propriedades de Video HE
Temas I Area de rabalha | Protecdo de tela | Aparécia || Configwacdes |

- Protecdo de tela
Windows =P EI |Qonfiguragﬁas | |Misua\iza| |

Aguardar: minutos A0 reiniciar, exibir tela de boas-vindas

r Energia do monitor

Para ajustar a energia do monitor & poupar energia,
clique em 'Energia’

[ i3 || Cancelar ” Aplicar |

Na guia Protecfio de tela, selecione uma protecao de tela para o seu

video.
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Propriedades de Yideo

Temas I Areade trabalhol Protegdao de teIaI Aparéncia I Configuragies I

Janela inativa

Janela ativa - IO x|

Hormal Desativade Selecionado

Texto da janela

Texto da my “

Janelas e botdes:
|Esti|o tema classico do Windows EI

Esquema de cores:

|Erancn em alto contraste EI

Tamanha da fonte:

| Normal E

[ OK || Cancelar ” Aplicar |

Na guia Aparéncia, selecione um estilo para o seu video.

Temas I Area de trabalho I Proteg3a de tela I Aparéncial Configuracies I_

Wideo:
Manitor Plug and Play em 515 630/730

Resolugdo datela = Qualidade da cor

hen U_ | Mais |Méxima (32 bits] |:|
SDD por GO0 pixels _

| Solucionar problemas... | | Avangadas |

I oK. ” Cancelar ” Aplicar |

._Can?igaragé_es_ AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA —_




Na guia Configuracées, modifique a resolucdo da tela e a qualidade
de cor.

Conexoes de rede

Exibe as conexdes rede existentes neste computador e o ajuda a criar
novas conexoes.

Clique em Iniciar, aponte para Configuracdes, clique em Conexdes
de rede.

ﬁ Abrir documento do Office

‘ Catilogo do Windows

Movo documento do Office

' Windows Update

Programas 3

Documentos 3

Conliguragdes . Painel de controle

Conexies de rede [ b Conexso local

Pesquisar 3

‘ Impressoras e aparelhos de fax

Ajuda e suporte Exibe as conexdes rede existentes neste computador & o a|udaI

. Barra de tarefas e menu Iniciar . o

Executar. ..

Fazer logoff de Roberto. .

Windows XP Pro

T (I

Desligar o computador. ..

Selecione uma opgdo para ativar ou desativar a rede.

Impressoras e aparelhos de fax

Adicione, remova e configure impressoras ¢ impressoras de fax lo-
cais e de rede.
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Clique em Iniciar, aponte para Configuracoes, clique em Impres-
soras e aparelhos de fax.

ﬁ Abrir documento do Office

' Catalogo do Windows

Novo documento do Office

‘ ‘Windows Update

Programas 3

Documentos

. Painel de controle

Configuractes

. Conexdes de rede

Pesquizar
Impressoras e aparelhos de fax

Ajuda e supoite

. Bana de tarefas e menu Iniciar Adicione, remova e configure impressoras e impressoras de fax I

locais e de rede.

Executar...

Fazer logoff de Roberto._.

Windows XP Fr

Desligar o computador...

| Barra de tarefas e menu Iniciar |

Personaliza o menu “Iniciar” e a barra de ferramentas, como os tipos
de itens a serem exibidos € a maneira como devem ser mostrados.

Clique em Iniciar, aponte para Configuracées, clique em Barra de
tarefas e menu iniciar.
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Abrir documento do Office
Catalogo do Windows
Novo documento do Office

Windows Update

Programas »

D ocumentos »

Configuragdes . Painel de controle

Pesquisar » . Conexdes de rede »

‘ Impressoras e aparelhos de fax

Ajuda e suporte Barra de tarefas e menu Iniciar

Peigonaliza o menu Iniciar’ @ a barra de ferramentas, como os
tipos de itens a serem exibidos e a maneira como devem ser
mostiados.

Executar. ..

Fazer logoff de Roberto.__

Windows XP F

TIYXY I

Desligar o computador...

Barra de tarefas I Menu 'Iniciar'l

rAparéncia da bara de tarefa:

Eloquear a barra de tarefas
[ Dcultar automaticamerte a barra de tarefas

Marter a bara de tarefas sobre as outras janelas

Agrupar botdes semelhantes da barra de tarefas

tostrar barra ‘|nicializac3o rapida’

rArea de notificagso

Mastrar o reldgio

Mantenha a &rea de notificagdo arganizada ocultando oz icones nos
quaiz vocé ndo tem clicado recentemente.

Ocultar fcones inativos

I akK ” Cancelar ” Aplicar |

Altere as opgdes e clique em OK.

Configuracoes.



| Atalhos |

Atalhos de teclado gerais

Pressione Para

CTRL+C Copiar.

CTRL+X Recortar.

CTRL+V Colar.

CTRL+Z Desfazer.

DELETE Excluir.

SHIFTDELETE Bl um e slonts pemaner
CTRL ao arrastar um item Copiar um item selecionado.
§g§L+SHIFT ao arrastar um Criar um atalho para um item selecionado.
F2 Renomear um item selecionado.
CTRLASETA PARA A DI-  Mover o ponto de insergdo para o inicio da
REITA proxima palavra.

CTRLASETA PARA A ES-  Mover o ponto de insergao para o inicio da
QUERDA palavra anterior.

CTRL+SETA PARA BAIXO xg;ﬁ;g ggf;;’rggofnser‘;ao para o inicio do
CTRL+SETA PARA CIMA Mover o ponto de inserc¢éo para o inicio do

paragrafo anterior.

CTRLASHIFT com qualquer

uma das teclas de direcdo Realgar um bloco de texto.

Selecionar mais de um item em uma janela
ou na area de trabalho, ou selecionar texto
dentro de um documento.

CTRL+A Selecionar tudo.
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F3 Procurar um arquivo ou uma pasta.

ALT+ENTER Exibir as propriedades do item selecionado.
ALT-AF4 Sgchar o item ativo ou sair do programa ati-

Exibir as propriedades do objeto seleciona-
do.

ALT+BARRA DE ESPACOS Abrir o menu de atalho para a janela ativa.
Fechar o documento ativo em programas

ALT+Enter

CTRL+F4 que permitem varios documentos abertos
simultaneamente.
ALT+TAB Alternar entre itens abertos.
ALTLESC Percorrer os itens na ordem em que foram
abertos.
Percorrer os elementos da tela em uma jane-
F6 .
la ou na area de trabalho.
F4 Exibir a lista da barra de enderegos em Meu
computador ou no Windows Explorer.
SHIFTF10 Exibir o menu de atalho para o item selecio-
nado.
ALT+BARRA DE ESPACOS Exibir o menu Sistema para a janela ativa.
CTRL+ESC Exibir o menu Iniciar.

ALT+Letra sublinhada em um

Exibir o menu correspondente.
nome de menu

Letra sublinhada em um nome
de comando de um menu aber- Executar o comando correspondente.

to
F10 Ativar a barra de menus no programa ativo.
SETA PARA A DIREITA Abrir o proximo menu a direita ou abrir um
submenu.
Abrir o proximo menu a esquerda ou fechar
SETA PARA A ESQUERDA
um submenu.
F5 Atualizar a janela ativa.
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Exibir a pasta um nivel acima em Meu

BACKSPACE computador ou no Windows Explorer.

ESC Cancelar a tarefa atual.

SHIFT ao inserirum CDna  Evitar que o CD seja executado automati-
unidade de CD-ROM camente.

Atalhos de teclado de caixas de didlogo

Pressione Para

CTRL+TAB Avangar pelas guias.

CTRL+SHIFT+TAB Recuar pelas guias.

TAB Avangar pelas opgdes.

SHIFT+TAB Recuar pelas opgdes.

ALT+Letra sublinha- Executar o comando correspondente ou selecionar a
da opgdo correspondente.

ENTER Executar o comando para a op¢ao ou o botdo ativo.

BARRA DE ESPA- Marcar ou desmarcar a caixa de selecdo caso a opcao
COS ativa seja uma caixa de selegao.

Selecionar um botdo caso a op¢ao ativa seja um grupo

Teclas de diregdo de botdes de opgio.

F1 Exibir a Ajuda.
F4 Exibir os itens na lista ativa.
Abrir uma pasta um nivel acima caso uma pasta esteja
BACKSPACE selecionada na caixa de didlogo Salvar como ou A-
brir.

Atalhos do Natural Keyboard

Pressione Para
Exibir ou ocultar o menu Iniciar.
Win+BREAK Exibir a caixa de didlogo Propriedades do sistema.
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Win+D
Win+M
Win+Shift+M
Win+E
Win+F

CTRL+Win
Win+F

Win+F1
Win+L

Win+R
Pop
Win+U

Mostrar a area de trabalho.
Minimizar todas as janelas.
Restaurar as janelas minimizadas.
Abrir Meu computador.

Procurar um arquivo ou uma pasta.

Procurar computadores.

Exibir a Ajuda do Windows.

Bloquear o computador se vocé estiver conectado a um do-
minio de rede ou alternar usuarios se vocé ndo estiver co-
nectado a um dominio de rede.

Abrir a caixa de didlogo Executar.
Exibir o menu de atalho para o item selecionado.
Abrir o Gerenciador de utilitarios.

Atalhos de teclado para acessibilidade

Pressione

SHIFT direita por oito segundos

Para
Ativar e desativar as teclas de fil-

tragem.
ALT esquerda + SHIFT esquerda + Ativar e desativar o Alto contras-
PRINT SCREEN te.

ALT esquerda + SHIFT esquerda + NUM Ativar e desativar as teclas para

LOCK

mouse.
Ativar e desativar as teclas de a-

SHIFT cinco vezes

NUM LOCK por cinco segundos

Win+U

._..__‘_ ______

deréncia.

Ativar e desativar as teclas de al-
ternancia.

Abrir o Gerenciador de utilita-
rios.
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Atalhos de teclado do Windows Explorer

Pressione Para

END Exibir a parte inferior da janela ativa.
HOME Exibir a parte superior da janela ativa.
NUM LOCK+ASTERISCO no te-  Exibir todas as subpastas da pasta se-
clado numérico (*) lecionada.

NUM LOCK+SINAL DE MAIS no Exibir o contetido da pasta seleciona-
teclado numérico (+) da.

NUM LOCK+SINAL DE MENOS

.. Recolher a pasta selecionada.
no teclado numérico (-) ccolher a pasta selecionad

Recolher a selegdo atual se estiver ex-

SETA PARA A ESQUERDA . . .
pandida ou selecionar a pasta pai.
Exibir a selecdo atual se estiver redco-

SETA PARA A DIREITA lhida ou selecionar a primeira subpas-

ta.
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